
Pécsi Tudományegyetem

a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján
pályázatot hirdet

Pécsi Tudományegyetem
Általános Orvostudományi Kar, Dékáni Hivatal, Tanulmányi Hivatal

Ügyvivő-szakértő

munkakör betöltésére.

A közalkalmazotti jogviszony időtartama:

határozott idejű 2019-03-31 –ig tartó közalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatás jellege:

Teljes munkaidő

A munkavégzés helye:

Baranya megye, 7624 Pécs, Szigeti út 12.

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok:

A hallgatók tanulmányaival kapcsolatos adminisztráció, ügyintézés magyar és idegen
nyelven, kapcsolattartás a hallgatókkal, oktatókkal, nyilvántartások vezetése.

Illetmény és juttatások:

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló"
1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.

Pályázati feltételek:

• Főiskola, vagy egyetem, angol felsőfokú nyelvismeret,
• Microsoft Office alkalmazások, internet teljes körű használata
• Nagyfokú  segítőkészség,  empatikus  hozzáállás,  kooperativitás,  jó

kommunikációs és problémamegoldó képesség, precizitás, megbízhatóság.

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
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• Önéletrajz, bizonyítványok másolata, nyilatkozat arról, hogy a felhatalmazott
személyek  és  testületek  a  pályázati  anyag  tartalmát  megismerhetik,  abba
betekinthetnek

A munkakör betölthetőségének időpontja:

A munkakör legkorábban 2018. március 24. napjától tölthető be.

A pályázat benyújtásának határideje: 2018. február 21.

A pályázatok benyújtásának módja:
• Elektronikus úton Potos Bernadett részére a bernadett.potos@aok.pte.hu

E-mail címen keresztül

A pályázat elbírálásának határideje: 2018. március 23.

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:

• PTE honlap

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ:

***  Amennyiben  szeretne  élni  a  lehetőséggel,  hogy  önéletrajza  alapján
kompetenciáinak  megfelelő  állásajánlattal  felkeressük  Önt  a  későbbiekben,  kérjük
regisztráljon a karrier.aok.pte.hu oldalon.***

A KÖZIGÁLLÁS publikálási időpontja: 2018. február 6.

A pályázati kiírás közzétevője a Nemzeti Közigazgatási Intézet (NKI). A pályázati kiírás
a  munkáltató  által  az  NKI  részére  megküldött  adatokat  tartalmazza,  így  annak
tartalmáért a pályázatot kiíró szerv felel.

Nyomtatás
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